pluxee

Pripis a odebrani
bodu zamestnanci

Pripsani odmén jednotlivym zaméstnancim, Uprava bodovych zlstatkt
a srazka bodu.

Vstup do sekce Zaméstnanci:

V administratorském prostredi kliknéte v hornim menu na ,,Vice" a nasledné
prejdéte do sekce ,Zaméstnanci".
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Vybér zaméstnance:

Vlyhledejte zaméstnance, u kterého chcete upravit bodovy zUstatek, a kliknéte
na tlacitko ,Detail".

Seznam zaméstnhancii
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Fipis a odebrani bodld zamestnanci

@ Uprava bodového z(statku:

V detailu zaméstnance sjedte do c¢asti,,Aktudlni pocet bodl" a kliknéte na
tlac¢itko ,Upravit".
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Spréva zaméstnance
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Vyplnéni Gdajl pro pFipis bodu:

Ve formulari ,PFidani bodt zaméstnanci* vyplite pozadované Udaje. Pro dokoncenf
kliknéte na tlacitko ,,PFidat body*.
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PFidénibodl zaméstnanci

Typ méoe propipie: Body
Datum expirace bodiipro.
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Pripis a odebrani bodl zameéestnanci

@ Vyplnéni Gtdaji pro odebrani bodu:

Ve formulari, Odebrani bodli zaméstnanci* vyplnte pozadované Udaje.
Pro dokonceni kliknéte na tlacitko ,,Odebrat body".
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Odebrani bod( zaméstnanci

Vysvétlivky k jednotlivym polim
Bodu — zadejte pocet bodU, které chcete pripsat nebo odebrat.

Davod — vyberte jeden z preddefinovanych dlvodld. Pro bézné Upravy bodd se standardné
pouzivda moznost ,Personalni oddéleni*.

Datum Gcéinnosti — neni potreba vyplnovat.
Poznamka — doplrite text, ktery se zobrazi v historii zmén bodu.

Typ mésce — vyberte mésec, do kterého chcete body pripsat nebo ze kterého je chcete
odebrat, pokud vyuzivate vice méscu.

Pri odebranibodl Ize v jednom kroku pracovat pouze s jednim méscem a jednou dobou

platnosti bodl. Pokud potrebujete odebrat body z vice mésci nebo s rlznou expiraci, je
nutné postup opakovat.

Datum expirace bodl — zadejte datum platnosti pripisovanych bodu. Pokud pole ponecha-
te prazdné, body budou pripsany s vychozi platnosti nastavenou pro vasi spole¢nost.

Védéli jste?

v Pripis i odebranibodl se po potvrzeni projevi okamzité a vSechny zmény najdete v historii pohybU
konkrétniho zameéstnance. Moznost ,Odeslat notifikaci' se standardné nevyuziva, pokud neni se
spole¢nosti Pluxee domluveno jinak.
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