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Přehled fakturovaných částek rozdělených podle jednotlivých zaměstnanců 
a objednaných benefitů.

Sestava  
pro fakturaci

Vyhledání objednávky:2.
Do pole „Název objednávky“ zadejte číslo objednávky a klikněte na tlačítko „Zobrazit“.
Číslo objednávky najdete na faktuře nebo v aplikaci Order Pluxee.

Vstup do sekce Sestavy:1.
V administrátorském prostředí klikněte v horním menu na „Více“, následně přejděte 
do sekce „Sestavy“ a zvolte „Sestavy pro fakturaci“.
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Sestava pro fakturaci

Stažení sestavy:3.
Po vygenerování sestavy ji stáhněte pomocí tlačítka „Detail“.

Práce se sestavou:

Kontrola fakturovaných částek:

4.

5.

Pro lepší přehled doporučujeme vytvořit v Excelu kontingenční tabulku.
Do řádků vložte pole „Kategorie benefitu“ a do hodnot pole „Objednáno celkem  
pro fakturaci“.

Sestava obsahuje ceny objednaných benefitů.
Poplatky, jako jsou provize nebo DPH, nejsou v reportu zahrnuty a je potřeba je při 
porovnání s fakturou zohlednit samostatně. Při porovnávání sestavy s fakturou mějte 
na paměti, že některé položky mohou být označeny odlišnými názvy.

Například:
•	 „Benefity platebních bran“ odpovídají položce „Ostatní benefity“ na faktuře.
•	 „Karta Pluxee Flexi“ odpovídá položce „Prodej produkt – karta Flexi“ na faktuře.
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Věděli jste? 
Sestava je často využívána jako podklad pro kontrolu fakturace a rozúčtování nákladů na benefity 
mezi jednotlivé zaměstnance nebo oddělení.


