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Přehled všech pohybů bodů včetně přípisů, objednávek, storen a dalších 
změn bodových zůstatků zaměstnanců.

Sestava  
pohybů bodů

Nastavení období:2.
V části „Sestavy dle termínu Objednání, Potvrzení a Storna bodů“ nastavte období,  
za které chcete pohyby bodů zobrazit.
Pokud období nezměníte, systém použije aktuální fakturační období.

Vstup do sekce Sestavy:1.
V administrátorském prostředí klikněte v horním menu na „Více“ a následně přejděte 
do sekce „Sestavy“.
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Sestava pohybů bodů

Vygenerování sestavy:3.
V seznamu sestav vyhledejte „Pohyby bodů“ a klikněte na tlačítko „Zobrazit“.

Stažení sestavy:4.
Po spuštění generování sestavy přejděte do Seznamu úloh a vyčkejte, dokud se její 
stav nezmění z „Processing“ na „OK“.
Následně klikněte na tlačítko „Detail“ a sestavu stáhněte.
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Věděli jste? 
Sestava zachycuje kompletní historii pohybů bodů za zvolené období a slouží jako hlavní podklad pro 
kontrolu přípisů, čerpání i storen objednávek.

Orientace v exportovaném souboru:5.
V prvních sloupcích reportu najdete základní údaje o zaměstnancích.
Sestava je standardně řazena podle sloupce „Příjmení“.

Klíčové sloupce
Sloupec M – Bodů 
Zobrazuje peněženku, ve které byl pohyb bodů proveden.

Sloupec N – Změna + (bodů) 
Připsání nebo vrácení bodů na účet zaměstnance.

Sloupec O – Změna - (bodů) 
Odečtení bodů, například při objednávce benefitu.

Sloupec P – Zůstatek (body) 
Aktuální zůstatek bodů v dané peněžence po provedení změny.

Sloupec Q – Důvod změny 
Obsahuje informaci o typu provedené operace.

•	 Manual – ruční přípis nebo odebrání bodů
•	 Regular – automatický přípis bodů
•	 Expiration – expirace bodů
•	 Birthday – přípis bodů k narozeninám
•	 Seniority – přípis bodů za pracovní výročí
•	 Order – objednávka benefitu
•	 SodexoAdminCanceledOrder – storno objednávky provedené společností Pluxee

Sloupec R – Změnu provedl 
Zobrazuje uživatele, který změnu provedl. Vyplňuje se zejména u ručních úprav bodů a objednávek.

Sloupec S – Datum účinnosti 
Datum provedení změny.

Sloupec U – Poznámka ke změně 
Doplňující informace k provedené transakci nebo ruční úpravě bodů.


